Nez pustis e-portfolio do trid

4 oblasti - 20 bodU - odskrtni, co mds hotové

Mgr. Patrik Vanék - canvaveskole.com - 2026

O TOMTO DOKUMENTU

Prakticky rozcestnik pro ICT koordinatora i vedeni Skoly. Neni to navod ,udélej to
presné takhle"” — kazda Skola pracuje s vilastni infrastrukturou a vlastnim tempem.
Vezmi to jako kontrolni seznam, projdi si oblasti, kde si nejste jisti, a doplrite. Pokud
mate vétSinu bodU hotovych, mlzZete pilotovat.

E-portfolio 24k na ZS - materialy k webinafi
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JAK S TIMTO LISTEM PRACOVAT

Infrastruktura neni gro projektu — $koly si ji fesi rizné (M365, Google Workspace, vlastni
servery, OneDrive, Disk i hybridné). Dllezitéjsi je pedagogicka domluva, GDPR a rytmus prace se
zakem. Vezmi list jako diskusi pro uzsi tym: ICT, zastupce, tfidni.

OBLAST
Technické zazemi

Vyber si cestu, kterd sboru sedi — nemén, co funguje.

Zaci maji $kolni uget (M365, Google Workspace nebo jiné Feseni)

Ulozisté s rozumnou kvotou na zaka (OneDrive, Disk, NAS, ...)

Canva Education aktivovana pro celou Skolu (zdarma, ovéreni pfes Brand Hub)
Politika hesel a 2FA pro ucitele

Wi-Fi a koncova zafizeni ve tfidé funguji denné

@
@
@
@
@

OBLAST

GDPR a souhlasy

Tady se neSetfi — projdi s povéfencem (DPO) jesté pred pilotem.

Vzor souhlasu zakonného zastupce ovéreny DPO
Distribuce souhlast na prvni tfidni schiizce v zafi
Evidence udélenych souhlast (matrika / sdileny list)

Smlouvy o zpracovani s dodavateli (M365, Google, Canva)

@
@
@
@
@
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Postup pro odvolani souhlasu a prfedani portfolia zakovi
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OBLAST

Pilot

Mala skupina, kratkd smycka, rychld zpétnd vazba.

2-3 dobrovolni ucitelé napfi¢ 1. a 2. stupném
Jedna tfida nebo ro¢nik (napf. 4. + 6.) — ne cela Skola
Kratka tydenni porada (15-30 min) k pilotu

Mid-term evaluace po 6-8 tydnech (Zaci, ucitelé, vybér rodict)

O
O
O
O
O

Metodika se po pilotu upravuje — co fungovalo zUstava, ostatni méni

OBLAST
Systémové zakotveni

Aby to neviselo na jednom nadsenci.

Portfolio je zminéné v SVP (cile, role, €asova dotace)
Rocni rytmus tripartit v kalendafi Skoly (zafi / prosinec / duben / Cerven)
Rocni export a archivace na konci skolniho roku

Predavaci protokol mezi tfidnimi uciteli

@
@
@
@
@

Kontinuita 1.-9. ro¢nik — Zak si nese ,svého e-portfolio priivodce”

Pokud mate odskrtnutou vétsSinu, spustte pilot. Nemusi byt vSechno hotové — nékteré
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Slovnic¢ek pojmu a zkratek

KdyZ narazi$ na pojem, ktery se ve sborovné nepouziva denné, mrkni sem. Zamérné stru¢né — pro

hlubsi precteni viz metodicka prirucka.

DPO

GDPR

RVP ZV

DigCompEdu

M365 /
Workspace

Canva
Education

Class folder

Tripartita

Pilot

Data Protection Officer —
povérenec pro ochranu osobnich
Udajl. Kazda 3kola jednoho ma
(vlastniho nebo sdileného).

Obecné nafizeni EU o ochrané
osobnich udajd. Pro portfolio se
tyka souhlasu rodi¢d, doby
uchovani a predani zakovi.

Skolni vzdélavaci program. Aby
portfolio nezlstalo ,projektem
jednoho ugitele”, mélo by v SVP
figurovat.

Ramcovy vzdélavaci program pro
zakladni vzdélavani. Revize 2025
explicitné zminuje zakovské
portfolio v 5. a 9. ro€niku.

Evropsky ramec digitalnich
kompetenci pedagogd. Portfolio je
prirozena cesta, jak ho naplnit.

Microsoft 365 for Education, resp.
Google Workspace for Education
— Skolni Uucty a ulozisté zdarma
pro K-12.

Verze Canvy zdarma pro ucitele i
7aky ZS/SS. Class folders,
schvalovani ucitelem, GDPR-
compliant.

Funkce v Canva Education —
sdilena slozka pro jednu tfidu.
Uditel vidi a komentuje prace zak.

Konzultace zak-rodi¢-ucitel. Zak
mluvi prvni a vede ji nad svym
portfoliem.

ZkuSebni nasazeni v malém — 1-3
ucitelé, 1tfida, 1 pololeti. Pfed
ploSnym rozsifenim.
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Roll-out

Planované zavadéni napfic¢ Skolou.

Typicky 12-24 mésicl, ve 4
etapach (pfiprava - pilot -

rozsifeni - systém).
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Showcase

Workspace

Formativni x
sumativni

Europass

Kompetence

Reflexe

Artefakt

KCV Plzen

NPI R

JCMM
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Prezentacni podoba portfolia — to
nejlepsi, co zak vybral pro
publikum (Canva Website,
prijimacky, SS).

Pracovni podoba portfolia —
pribézné ukladani, soukromy
prostor zaka, formativni reflexe.

Formativni hodnoceni = béhem
uceni, podpora rlstu. Sumativni =
znamka na konci. Portfolio je
primarné formativni.

Evropsky online zivotopis a
digitalni certifikaty. Portfolio ze ZS
je prvni krok k nému.

To, co zak umi + jak to umi pouzit.
V portfoliu se doklada dlikazem
(artefaktem).

Kratky zaznam: co jsem délal/a, co
mi 8lo, co zménim. Jadro portfolia
— bez reflexe je to fotogalerie.

Konkrétni prace zaka (text,
obrazek, audio, video), kterou
uklada do portfolia s kratkym
popiskem.

Krajské centrum vzdélavani
Plzeniského kraje. Autor Desatera
portfolia (kcv.cz/kp/portfolio).

Narodni pedagogicky institut.
SYPO, DigCompEdu, metodiky k
RVP.

Jihomoravské centrum pro
mezinarodni mobilitu. Autor
metodiky ,Zakovska portfolia:
PROC-CO-JAK?" (113 stran).



